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Program studiow, kierunek administracja, studia pierwszego stopnia, profil praktyczny,
niestacjonarne

Kierunek studiéw administracja pierwszego stopnia, profil praktyczny ksztalci studentdw,
ktorzy beda legitymowali sie wiedza i umiejetnosciami w stopniu zaawansowanym z zakresu
nauk spotecznych: nauki o polityce i administracji, nauk prawnych. Student zdobedzie wiedze
w dziedzinie nauki o administracji i ich miejsca w dziedzinie nauk prawnych oraz gtéwnych
kierunkach ich rozwoju, pozna system organdw panstwa, ich strukture, kompetencje i zasady
funkcjonowania i metody pozyskiwania i wykorzystania rdznego rodzaju danych dotyczacych
administracji. Nabedzie wiedze w zakresie interpretowania, stosowania i tworzenia przepisow
prawnych oraz ich wplywu na rzeczywistos¢ spoleczna. Zdobedzie wiedze o administracji
w wymiarze miedzynarodowym, zwlaszcza w ramach Unii Europejskiej. Bedzie potrafit
wskazac rodzaje wiezi spolecznych wplywajgcych na funkcjonowanie administracji i jej
umiejscowienie w ramach podzialu wladzy w panstwie. Posigdzie wiedze o standardach
funkcjonowania administracji w demokratycznym panstwie prawa oraz o standardach w
zakresie etyki pracownikow administracji. Zdobyta wiedza, umiejetnosci i kompetencje beda
mialty charakter praktyczny, osadzony we wspdlczesnych teoriach funkcjonowania
administracji (w zakresie podmiotowym i przedmiotowym) i standardach miedzynarodowych.
Oceni i zinterpretuje procesy i dziatania zachodzace w administracji krajowej i na poziomie
Unii Europejskiej. Bedzie skutecznie postugiwal sie poznanym aparatem pojeciowym. Celem
studiéw na kierunku administracja pierwszego stopnia jest przygotowanie absolwentow do
pracy w organach administracji publicznej, przedsiebiorstwach panstwowych i prywatnych,
firmach doradczych, organizacjach pozarzadowych wspolpracujacych z administracja

publiczng, organizacjach miedzynarodowych i organach Unii Europejskiej.

Studia na kierunku administracja, pierwszego stopnia o profilu praktycznym sa prowadzone
w formie niestacjonarnej, cykl ksztalcenia to sze$¢ semestrow, ktérym przypisano 180 punktow
ECTS. Eaczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych
z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia
to 97. Zajecia zwigzane z praktycznym przygotowaniem zawodowym stuzace zdobywaniu

przez studenta umiejetnosci praktycznych i kompetencji spolecznych to 126 ECTS (70%).

Konstrukcja programu studiow umozliwia studentom wybdr Sciezki edukacyjnej
i ksztahowanie wiasnych zainteresowan poprzez szeroka oferte przedmiotéw do wyboru

(obejmujacg ponad 60 pkt. ECTS: moduly wybieralne, seminarium licencjackie, lektoraty).
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Studenci kierunku administracja studiow pierwszego stopnia maja do wyboru dobrze
osadzone w potrzebach rynku pracy trzy specjalnosci: administracja publiczna, administracja
i zarzqdzanie projektami europejskimi i administracja stuzb ochrony porzqdku publicznego.

Program ksztalcenia specjalnosci administracja publiczna zostat przygotowany tak,
aby poszerzy¢ wiedze ogdlng z zakresu prawa administracyjnego o zagadnienia z obszaru
europejskiego prawa gospodarczego, administracji europejskiej i polityk wspdlnotowych Unii
Europejskiej oraz administracji samorzadowej w krajach UE. Zglebiona zostanie problematyka
samorzadu terytorialnego w zyciu spolecznym, struktury organdéw samorzadu terytorialnego
oraz ich relacji z pozostalymi organami publicznymi, a takze kluczowych pojec¢ z zakresu nauki
o samorzadzie terytorialnym oraz zasad ustrojowych samorzadu terytorialnego w Polsce

i wybranych krajach Unii Europejskiej.

Program specjalnosci administracja publiczna jest ukierunkowany na rozwiniecie
praktycznych umiejetnosci podejmowania samodzielnych, merytorycznych, konstruktywnych i
zgodnych z prawem decyzji oraz dziatan na rzecz srodowisk lokalnych, regionalnych, a takize
wspOlpracy z instytucjami.

Specjalno$¢ administracja i zarzqdzanie projektami europejskimi umozliwia
poszerzenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie planowania, organizowania, zarzadzania,
analizowania, finansowania i rozliczania projektow wspofinansowanych w z funduszy Unii
Europejskiej.

Absolwent specjalnosci administracja stuzb ochrony porzqdku publicznego uzyska
poglebiong wiedze i umiejetnosci w zakresie prawa obejmujacego ochrone porzadku
publicznego. Bedzie rozumial znaczenie zagadnien bezpieczenistwa oraz role roznych stuzb
w utrzymaniu porzadku publicznego. Zdobyta wiedza umozliwi absolwentowi zrozumienie
i interpretacje podmiotowo i przedmiotowo ujmowanej administracji, laczac ustalenia ogdlne
z tego zakresu z instytucjami o szczeg6lowym juz zastosowaniu.

Program studiow przewiduje obowigzkowe praktyki studenckie wymiar praktyk:
24 tygodnie (960h) — po 6 tygodni w semestrze 3, 4, 5 i 6. Student ma obowigzek odbycia
praktyk zawodowych przewidzianych w planach studiow. Szczegdtowe zasady, sposdb i tryb
realizacji moduléw zwigzanych z odbyciem praktyk zawodowych okresla regulamin praktyk
zawodowych na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych ANSGK, zatwierdzony przez
Rektora. Zaliczenia modutu zwigzanego z odbyciem praktyki zawodowej dokonuje kierownik

praktyk upowainiony pisemnie przez dziekana, na podstawie dokumentéw okreslonych w
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regulaminie praktyk, o ktérym mowa w ust. 3. z zastrzezeniem ust. 5 Regulaminu Studiow
w ANSGK.
Student moze odbywac praktyke w instytucji, ktorej profil dziatalnosci jest zgodny z ramowym
programem praktyki wlasciwym dla danego kierunku, specjalnosci i poziomu ksztalcenia.
Miejsce odbywania praktyki ma przede wszystkim pozwoli¢ studentowi umiejetnie zarzadzac
czasem, wykonywa¢ zadania zgodnie z harmonogramem i zaleceniami w zakladzie pracy,
stosowania w praktyce wiedzy zdobytej na zajeciach, umiejetnosé¢ identyfikowania
i rozstrzygania dylematow zwigzanych z wykonaniem zawodu, ma réwniez wyksztalcic
potrzehe cigglego doskonalenia kompetencji i umiejetnosci zawodowych. Celem praktyk jest
rowniez ksztattowanie umiejetnosci wspélpracy w zespole, czy identyfikowania problemdaw
organizacyjnych.

Studencka praktyka zawodowa ma przyczynic sie do osiagniecia efektdw uczenia sie
w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wymaganych na danym kierunku i
podlega obowigzkowemu zaliczeniu na acene co odpowiada 16 ECTS. Student zohowiazany
jest uzyskac zaliczenie praktyki do korica 4 semestru studiow.
Studia koticzg sie uzyskaniem tytulu zawodowego licencjata administracji, po przyjeciu pracy

licencjackiej i zdaniu egzaminu licencjackiego.

Program studiow, kierunek administracja, studia drugiego stopnia, profil praktyczny,
niestacjonarne

Kierunek studiéw drugiego stopnia administracja, profil praktyczny, umozliwia
ksztalcenie kadry dysponujacej poglebiong i uszczegolowiong wiedza, kompetencjami
i umiejetnosciami w sposob i zakresach adekwatnych dla oczekiwan stawianych magistrom
administracji przez kluczowych interesariuszy zewnetrznych, tj. podmioty administracji
publicznej z uwzglednieniem odmiennych perspektyw wlasciwych dla administracji.
Ksztalcenie ukierunkowane jest na uzyskanie kwalifikacji drugiego stopnia, przydatnych
do zajmowania stanowisk i pelienia funkcji w administracji publicznej w szczegdlnosci:
rzadowej i samorzadowej, wymagajacych stanowienia i stosowania prawa. Osiggnieciu tego

rodzaju zamierzen stuzyé ma preferowanie w Programie problematyki
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administracyjnoprawnej, uzupelhiane wymogiem realizowania tresci programowych,
koncentrujgcych uwage na sferze administracji publicznej. Preferowanie przedmiotow
docelowo ukierunkowanych na przeprowadzanie analiz prawa pozytywnego, uzupehiane
realizowaniem tresci programowych nastawionych na przekazywanie niezbednej wiedzy
teoretycznej w sposob uwzgledniajacy potrzeby praktyki administracyjnej, stanowi¢ ma sposob
na odpowiednie skorelowanie profilu absolwenta studiéw na kierunku administracja
z wyzwaniami charakterystycznymi dla wspélczesnej administracji publicznej. Zdobyta wiedza
umozliwi absolwentowi zrozumienie i interpretacje podmiotowo i przedmiotowo ujmowanej
administracji, }aczac zarazem ustalenia ogdlne z tego zakresu z instytucjami o szczegélowym
juz zastosowaniu. Absolwent bedzie przygotowany do samodzielnego stanowienia i stosowania
prawa (w szczegdlnosci: administracyjnego, z niezbednymi nawigzaniami do regulacji innych
galezi prawa w zakresie przydatnym z punktu widzenia podmiotowo i przedmiotowo
ujmowanej administracji publicznej). Bedzie posiadal poglebiong umiejetnos¢ tworzenia
r6znych prac pisemnych w jezyku polskim i obcym z zakresu administracji lub dyscyplin
pokrewnych. Absolwent bedzie przygotowany do samodzielnego doskonalenia i uzupehiania
wiedzy i umiejetnosci oraz zdobedzie przygotowanie do pracy naukowej i do podjecia studiow
trzeciego stopnia. Absolwent studiow drugiego stopnia na kierunku Administracja bedzie
posiadal wszechstronng i poszerzong, w stosunku do studiéw pierwszego stopnia, wiedze z
zakresu nauk o administracji i nauk prawnych. Uzyskana podczas studiow wiedza i nabyte
umiejetnosci beda odpowiedzia na aktualne potrzeby rynku pracy. Absolwent administracji jest
przygotowany do pracy w raznego rodzaju organach administracji publicznej tak rzadowej jak i
samorzadowej oraz do stosowania prawa w instytucjach niepublicznych oraz innych
podmiotach. W zakresie kontynuacji studiéw absolwent jest przygotowany do samodzielnego
doskonalenia i uzupehiania nabytej wiedzy i umiejetnosci.

Studia drugiego stopnia na kierunku administracja, profil praktyczny prowadzone sa w formie
niestacjonarnej. Studia opierajg si¢ na zasadach Europejskiego Systemu Transferu Punktow
co umozliwia racjonalne rozltozenie obciazen studenta pomiedzy poszczegdlne etapy studiow w
catym cyklu ksztatcenia. Liczba semestréow i liczba punktow ECTS konieczna do uzyskania
kwalifikacji odpowiadajacych poziomowi ksztalcenia to 4 semestry i 120 pkt. ECTS,
w tym 37 punktéw ECTS w bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich i studentow.
Student ma do wyboru zajecia fakultatywne w wymiarze ponad 30% ECTS.

W programie ksztalcenia okreslono kierunkowe efekty uczenia w zakresie wiedzy,

umiejetnosci i kompetencji spotecznych.
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Integralng czescig programu ksztalcenia na kierunku jest praktyka studencka
w wymiarze 3 miesiecy, ktorg student odbywa w II semestrze (1 miesigc) - 4 pkt. ECTS,
po I roku (1 miesiac) - 4 pkt. ECTS, w IV semestrze (1 miesigc) — 4 pkt. ECTS, w sumie 3
miesigce praktyk - 12 pkt. ECTS w jednostkach samorzadu terytorialnego, jednostkach
administracji rzadowej, jednostkach organéw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci, shuzbach
miejskich, strazach, organach kontroli oraz innych jednostkach administracji, z zastrzezeniem,
ze charakter prowadzonej przez dane jednostki dzialalnosci i odbywanych przez studenta
praktyk jest zgodny z efektami uczenia sie na kierunku administracja drugiego stopnia, profil
praktyczny. Kontrola odbywania praktyk realizowana jest poprzez wizyty u wybranych
podmiotow a takze poprzez kontrole dokumentdw, jakie sporzadza odbywajacy praktyke wraz z
praktykodawca. Praktyki zaliczane sa na podstawie dzienniczka praktyk lub innego dokumentu
potwierdzajacego okres odhywanej praktyki oraz realizacje zadaii przez studenta, opinii
opiekuna praktyk z ramienia praktykodawcy. Celem praktyk jest przede wszystkim
umozliwienie studentom zwiekszenia swojej atrakcyjnosci jako przyszlych pracownikaw
poprzez uzyskanie doswiadczenia zawodowego. Odbycie prakiyk powinno rowniez dac
studentom mozliwo$¢ zapoznania sie z pracg zawodowa. Praktykodawcom praktyki daja

mozliwos¢ wyboru przyszlych kandydatow do pracy lub stazu.



