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WYDZIALOWY
REGULAMIN DYPLOMOWANIA

zasady dyplomowania na studiach I i IT stopnia i jednolitych studiach
magisterskich
na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych

profil praktyczny

Niniejszy dokument, stanowigey integralng czesé programu studiow, zawiera zasady procesu
dyplomowania, w tym przeprowadzania egzaminu dyplomowego na Wydziale Administracji
i Nauk Spolecznych, zgodnie z uczelnianym Regulaminem Studiéw — Uchwata nr 1 Senatu
ANSGK w Kutnie z 24 marca 2022 r. Regulamin dyplomowania na studiach pierwszego
1 drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich jest zgodny z ustawg z dnia 20 lipca
2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2023 poz. 742 z pdin. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolniciwa Wyzszego 2z 27 wrzesmia 2018 1. w sprawie
studiow (DzU. 2018 poz. 1861 z pozn. zm.), Regulaminem Studiow i Ueczelnianym
regulaminem dyplomowania ANSGK w Kutnie.

§L.

Studenci konczgey studia 1 stopnia na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych ANSGK
w Kutnie, przygotowuja prac¢ dyplomowa licencjacks, studenci konczacy studia II stopnia
i jednolite studia magisterskie - prace magisterska. Praca licencjacka/magisterska stanowi
samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta tematu, nad realizacja ktorego opiekg
naukowg sprawuje promotor. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki, posiadajacy
co najmniej stopien naukowy doktora. Zaleca sig, aby recenzentem w przypadku promotorstwa
przez osobeg ze stopniem doktora byt samodzielny pracownik naukowy.
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L Wymogi regulaminowe

Praca dyplomowa (licencjacka i magisterska):

(=]

6.

10.

¢ jest samodzielnie przygotowana przez studenta, pod kierunkiem promotora;

s podlega recenzji sporzadzonej przez nauczycicla akademickiego ze stopniem
co najmnicj doktora, ktorego wyznacza dzickan;

e stanowi przedmiot dyskusji 1 oceny w trakeie egzaminu dyplomowego.

II. Seminarium dyplomowe

Seminarium dyplomowe realizowane jest przez studenta pod kierunkiem promotora.
Promotorem moze byé nauczyeiel akademicki z co najmniej stopniem naukowym doktora.

Lista promotoréw do wyboru przez studentdw jest przekazywana do wiadomosei
nie poznie] mz na trzy tygodme przed zakonczeniem zaje¢ w roku akademickim
poprzedzajacym rok, w ktorym pisana bedzie praca dyplomowa.,

Grupa seminaryjna na etapie tworzenia liczy minimum 10 oséb, ale mie wigee) mz 12 osab.
Zapisy do grup prowadzone sa proporcjonalnie do liczby studentdw w danym roczniku.

Zmiana seminarium dyplomowego wymaga zgody dzickana na wniosek studenta
zaopiniowany przez obecnego i przyszlego promotora.

Student skierowany na powtarzanie semestru, w przypadku gdy dotychczasowy promotor
nie prowadzi seminarium, skiada wniosek do dziekana o zmiang promotora z opinig
promotora przyjmujacego. W przypadku braku zgody promotora przyjmujacego, dziekan
podejmuje decyzje dotyczacq wpisu na seminarium, biorac pod uwage stan zaawansowania
oraz temat pracy dyplomowej 1 wskazuje promotora z listy promotorow prowadzacych
seminarium na danym roku, na ktoérym student powtarza semestr.

Temat pracy dyplomowej ustalany jest w porozumieniu z promolorem w lerminie
do koneca pazdziernika dla studentow 1 stopnia, a dla studentow 11 stopnia i jednolitych
studiow magisterskich do konca kwietnia. Promotor dba o zindywidualizowanie
1 niepowtarzalnosé podjetego w pracy dyplomowej tematu.

Tematy prac dyplomowych powinny zostaé do konca hstopada poddane analizie przez
Wydzialowa Komisje Programows pod katem ich zbiezno$ci z tematyka seminarium
dyplomowego, nicpowtarzalnosci oraz zainteresowan badawczych promotora.

Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sg przez dziekana.

Student uvzgadnia z promotorem plan swojej pracy dyplomowej, zakres literatury
przedmiotu, ewentualne dodatkowe obszary poszukiwania i narzedzia badawcze (badanie
ankietowe, inne) .
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11. Nie pdzniej niz do konca maja student przekazuje promotorowi catosc pracy dyplomowej
do weryfikacji i oceny.

12. Student sktada do dziekanatu kompletng pracg dyplomowa uwzgledniajgca wszystkie
uwagi promotora (merytoryczne 1 metodologiczne) opatrzong podpisem promotora
potwicrdzajacym przyjecie pracy dyplomowej.

13. Ostateczne zaliczenie seminarium dyplomowego nastepuje wylacznie na podstawie
napisanej, kompletnej pracy dyplomowe;.

§2.
1. Wymagania stawiane w pracy dyplomowej, terminy i zasady skladania prac

do egzaminu dyplomowego

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia praktycznego powinna
wynikaé z tresci ksztalcenia oraz uwzglednia wymagane efekty uczenia sic w zakresie
wiedzy, umigjetnoscl 1 kompetencji spotecznych okreSlone odpowiednio w programie
studiow L, I1 lub jednolitych studiow magisterskich stopnia o profilu praktycznym.

2. Wymogi merytorycene i metodologiczne dla prac dyplomowych z podzialem na kierunek,
poziom 1 profil studiow zawiera:

Zatgczmk nr 1. Ogolne wymogi merytoryczne 1 metodologiczne dotyczace prac
dyplomowych przygotowywanych na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych

Zatgcznik nr 2. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia na kierunku
administracja o profilu praktycznym

Zalacznik nr 3. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia na kierunku
administracja o profilu praktycznym.
3 Struktura pracy dyplomowej obejmuje:
a)  strone tytulows (zatacznik nrd).

b) os$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz oswiadczenie kierujgcego pracy
(zatacznik nr5).
€)  spis tresci.

d)  wstep.
¢) cz¢dd zasadnicza pracy (rozdzialy 1 podrozdzialy).
f) zakonczenie.

o) zalgeznik.
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h)  wykaz literatury wedtug alfabetycznego porzadku autoréw i chronologii (w przypadku

kilku pozycji jednego autora).

i} streszczenie /nie wiccej niz 800 znakow/ | stowa kluczowe /10 stow/ (zatacznik nr 6).
Uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej warunkuje dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego,

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studidw.

Dziekanat Wydzialu Administracji i Nauk Spolecznych wydaje i podaje do wiadomosci
studentéw informacje dotyczace terminu skladania prac do obrony, terminéw obron.
dziekan, na wniosek kierujacego praca lub studenta, moze przedluzy¢ termin zltozenmia pracy
dyplomowej z uzasadnionych przyczyn, jednak nie dluzej niz o trzy miesiace, natomiast
rektor na okres semestru lub diuzej.

Zlozenie pracy dyplomowej do dziekanatu Wydziatu Administracji 1 Nauk Spolecznych:

a) obowigzkiem studenta jest zlozenie do dziekanatu WAINS jednego wydrukowanego
dwustronnie egzemplarza pracy licencjackiey badz magisterskie) oraz  plyty
CD z elektronicznym zapisem pracy, podpisang imieniem i nazwiskiem oraz podanym
tytutem pracy;

b) egzemplarz pracy musi posiada¢ akeceptacjc promotora o przyjeciu e
do obrony wraz 7 data;

¢) wydrukowany egzemplarz pracy dyplomowe] powinien by¢ oprawiony w twarda
oktadke w kolorze granatowym;

d)y promotor wraz z raportem =z systemu antyplagiatowego (JSA) sklada recenzje
w dziekanacie. Dziekanat przekazuje jeden egzemplarz pracy (wraz z drukiem recenzji)
— wyznaczonemu przez Dziekana recenzentowi. W przypadku stwierdzenia naruszenia
praw autorskich, zostanie wszezete wobec dyplomanta postgpowanie dyscyplinarne;

e) zrecenzowany egzemplarz pracy po przeprowadzonych egzaminach dyplomowych
zostaje w aktach studenta.
Ocena prac dyplomowych, egzamin dyplomowy

Praca dyplomowa przyjeta przez promotora 1 dopuszezona do obrony podlega opisowe]
ocenie promotora 1 recenzenta, ktorzy oceniaja pracg, stosujac skale ocen przewidziang
Regulaminem studiow.

W przypadku, gdy recenzent oceni prace dyplomowa negatywnic dzickan Wydzialu
Administracji 1 Nauk Spolecznych powoluje drugiego recenzenta.

Recenzje pracy dyplomowej sa jawne za wyjatkiem recenzji pracy dyplomowej. ktorgj
przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniona.

W przypadku uzyskania dwoch negatywnych recenzji student kierowany jest przez dziekana

4
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9,

Wrydzialu Administracji i Nauk Spolecznych na powtarzanie ostatniego semestru studiow
w zakresie seminarium dyplomowego. a ocena za seminarium zostaje anulowana
z urzgdu.

W przypadku wystawienia przez drugiego recenzenta oceny pozylywnej, praca dyplomowa
kierowana jest do obrony.

Ocena promotora i recenzenta sa udostgpniane studentowi do wgladu najpoznicj
w dniu egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy odbywa sig w formie ustne;j.

Wvkaz pytan egzaminacyjnych przygotowuja osoby odpowiedzialne za realizacje
przedmiotow podstawowych i Kierunkowych.

Na wniosek studenta egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym. Na egzaminie
mogg by¢ obecni: wskazany nauczyciel akademicki Wydziatu, przedstawiciel samorzgdu
studentow lub osoby zaproszone przez studenta np. rodzina — po akceptacji przez dziekana.

10. Dziekan odpowiednio wezednie wydaje 1 podaje do wiadomoéci studentdow informacje

opisujace forme ustnego egzaminu dyplomowego, wskazujac w szezegolnoscl liczbe pytan
i ich zakres, ewentualnie forme prezentacji pracy dyplomowej.

11. Student ma obowigzek przystapienia do egzaminu dyplomowego w terminie ustalonym

przez dzickana.

12 W przypadku niezlozenia przez studenta pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie

student zostaje skreslony z listy studentow, zgodnie z Regulaminem studiow ANSGK
w Kutnie, stosuje si¢ odpowiednio § 30 ust. 1.

13. W przypadku usprawiedhiwionego niestawienia sig na egzamin dyplomowy, dziekan

Wydzialu wyznacza, na pisemny wniosek studenta, nowy termin egzaminu dyplomowego.
Student w terminie nie przekraczajgeym 7 dni usprawiedliwia niestawiennictwo na egzamin
dyplomowy.

§3.

L Komisja Egzaminacyjna

W sktad komisji egraminacyjnej wehodzg jednorazowo, na czas trwania egzaminu
dyplomowego:

I. Przewodniczacy - dziekan lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Czlonkowie komisji egzaminacyjnej — promotor pracy dyplomowe]j oraz recenzent.

3. W sytuacji, gdy udzial promotora lub recenzenta w komisji egzaminacyinej nie jest
mozhwy, dziekan wyznacza w ich migjsce odpowiednia osobe posiadajaca co najmnie)
stopien naukowy doktora.
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12.

1.

L
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IL. Protokol egzaminacyjny

Wzor protokolu egzaminu dyplomowego stanowi druk okreSlony w niniejszym
regulaminie. (Zal, 9)

Za prawidlowe 1 rzetelne wypelnienie calosci protokolu egzaminu dyplomowego
odpowiada przewodniczaey komisji egzaminacyjnej.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej notuje zadawane pytania w protokole egzaminu
dyplomowego,

Kazda z odpowiedzi udzielonych przez egzaminowanego studenta podlega odrgbnej ocenie
wpisywanej przez przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej do protokolu egzaminu
dyplomowego.

Czlonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo zadawac dodatkowe pytania zmierzajace
do uzupelnienia przez studenta wypowiedzi, jej poglgbienia lub wyjasnienia omawianych
kwestii.

Ocena pracy dyplomowe] wpisywana do protokolu egzaminu dyplomowego musi
odpowiadaé skali ocen zawartej w Regulaminie Studiow.

Komisja egzaminacyjna wystawia w protokole egzaminu dyplomowego wspolnie
uzgodnione oceny z odpowiedzi na poszczegdlne pytania, a nast¢pnie wystawia jedng
uzgodniong ocene koncowa z udzielonyeh odpowiedzi zgodnie ze skalg zawarlag
w Regulaminie studidw.

Komisja egzaminacyjna wylicza ostateczny wynik studiow wedhug algorytmu zawartego
w Regulaminie studiéw.

Komisja egzaminacyjna, po posiedzeniu w ezeSci nigjawnej, oglasza wynik egzaminu
dyplomowego.

. Decyzje o nadaniu tytulu zawodowego podejmuje Komisja egzaminacyjna na podstawie

protokotu z egzaminu dyplomowego.

. W terminie 30 dni od dnia egzaminu dyplomowego dziekan wydaje absolwentowi dyplom

ukonczenia studiow wraz z dwoma odpisami i suplementem.

Na wniosek absolwenta dziekan wydaje odpis w jezyvku obcym.

Okres waznosci pracy dyvplomowej oraz oceny za seminarium dyplomowe

Zlozenie pracy dyplomowe] do obrony jest warunkiem zaliczenia seminarium
dyplomowego,

W przypadku nieprzystapienia studenta do egzaminu dyplomowego okres waznosci
pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawione] przez promotora konczy sig
z uplywem 12 miesiecy od zakonczenia semestru studiow, w ktorym ocena zostala
wystawiona.

Uptyw okresu waznosci pozytywnej oceny pracy dyplomowej powoduje utratg punktow
ECTS uzyskanych za realizacje seminarium dyplomowego 1 utrate waznoscl ocen
za seminarium dyplomowe. Odpowiednich wpiséw do dokumentacji toku studidw
dokonuje Dziekan Wydzialu Studiow Europejskich.

W szezegolnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze przedluzy¢ okres waznosci
pozytywnej oceny pracy dyplomowej o kolejne 12 miesigey. Warunkiem przedluzenia
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okresu waznoscl pozytywnej oceny dyplomowej jest sporzadzenie przez promotora opinii
potwierdzajace), Ze tres¢ pracy pozostaje aktualna w swietle ewentualnych zmian w prawie
i/lub praktyce.

Whiosek o przedtuzenie waznosci pracy dyplomowej nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu
waznosci pozytywnej oceny pracy dvplomowej.

§4.
I. Archiwizacja prac dyplomowych i ksiega dyplomaw

Jeden egzemplarz wydruku pracy dyplomowej wraz z dotaczong wersjg elektroniczng pracy
dyplomowe] pozostaje w aktach studenta 1 przekazywany jest wraz z nimi
po egzaminie dyplomowym do archiwum.

W ksigdze dyplomow wpisuje sig: kolejny, w ramach Uczelni, numer dyplomu ukoficzenia
studiow, numer albumu, 1miona 1 nazwiska studenta, rok urodzemia, date rozpoczecia
studiow, kierunek, poziom, profil i forme studiow, datg zlozenia egzaminu dyplomowego
i tytul zawodowy.
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Spis zalacznikow:
Zalgeznik nr 1. Ogolne wymogi merytoryezne 1 metodologiczne dotycrzace prac
dyplomowych przygotowywanych na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych.
Zalgcznik nr 2. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia
na kierunku administracja o profilu praktycznym
Zalgeznik nr 3. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia na kierunku
administracja o profilu praktycznym 1 jednolitych studiach magisterskich na Kierunku
psychologia i pedagogika wezesnoszkolna i przedszkolna
Zalacznik nr 4. Strona tytulowa pracy dyplomowej — wzor
Zalgernik nr 5. Strona 2 pracy dyplomowej — wzor
Zalaceznik nr 6. Ostatnia strona pracy dyplomowej — wzor
Zalaczmik nr 7. Druk oceny pracy dyplomowe] — promotor
Zalgeznik nr 8. Druk recenzji pracy dyplomowe] — recenzent

Zalacznik nr 9. Protokoél egzaminu dyplomowego
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Zalacznik nr 1. Ogélne wymogi merytoryczne i metodologiczne dotyezaee prac
dyplomowych przygotowywanych na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych
na Kierunkach o profilu praktycznym
e Praca licencjacka/magisterska musi dotyezyé konkretnie okreslonego problemu
badawczego, co powinno znalezé swodj wyraz w tytule. Promotor jest zobowigzany
do weryfikaeji, czy proponowany przez studenta temat pracy spelnia w/w kryteria.
e Tytul i tres¢ pracy licencjackiej/magisterskiej muszg byc zgodne z kierunkiem studiow,
na ktorym jest przygotowywana,
¢ Tytul pracy i tytuly poszezegolnych rozdzialow musza odpowiadaé zamieszczonym
W pracy tresciom.
¢ Praca na profilu praktycznym stanowi samodzielne rozwigzanie okreslonego tematu
teoretycznie lub praktycznie. Potwierdzenie umigjetnosci diagnozowania 1 rozwigzywania
problemow praktycznych powigzanych ze specyfika kierunku studiow. W pracy
dyplomowej weryfikacji podlega :
- prawidfowe zdefimowanie problemow 1 celow badawezych,
- uzasadnienie doboru literatury oraz zdolnosc do jej krytycznego przegladu,
- sposob gromadzema, analizowania 1 przetwarzama materiatow,
- stosowane metody,
- poprawnosé toku wywodow,
- interpretacja wynikow badan.
Pracy dyplomowe] stawia sig¢ nast¢pujgce cele 1 zadania :
- czynne poslugiwanie si¢c nabyta w czasic studiow wiedza | wykorzystanic jej
w praktyce badz do wnioskowania teoretycznego,
- rozszerzenie zdobyle] wiedzy przez poszukiwanie w literaturze naukowej,
- stosowanie racjonalnych metod pracy naukowej,
- ¢wiczenie w mysleniu naukowym,
- postugiwanie si¢ jasnym I precyzyjnym jezykiem,
- budowa prawidtowych konstrukeji myslowych,
- umiejetnosé analizowania zjawisk,
- samodzielno$é myslenia przy opracowywaniu tematu,
- budowa prawidlowych konstrukeji myslowvch,
- eksponowanie przewodnie] mysh cale] pracy,
- obiektywizm badawczy.
¢ Objctosc pracy powinna byé ustalona bezposrednio z promotorem w  zaleznosci
od zagadnienia i zakresu badan. Niemniej, objetosc pracy licencjackiej nie powinna by¢
mnigjsza niz 40 stron, a pracy magisterskiej mnigjsza niz 60 stron.

Wymogi redakeyjne

Gotowa, zaakceptowana przez promotora praca, powinna by¢ wydrukowana dwustronnie
na papierze formatu A-4, w ukladzie jednej kolumny, przy zachowaniu jednolitych
marginesow. Ustawienia strony majg by¢ nastepujgce: lewy margines 3,5, prawy margines 2,5,
naglowek i stopka 2,5. Marginesy powinny by¢ ustawione jako lustrzane. Czcionka: Times
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New Roman, rozmiar 12 (dolny przypis rozmiar 10 Times New Roman), interlinia 1,5 wiersza,
obustronne wyjustowanie.

Praca dyplomowa musi mieé numerowane strony (numeru strony nie podaje si¢ na stronie
tytutowej). Pierwsza strong jest strona tytulowa pracy dyplomowej. Numery stron nalezy
podawaé w dolnym zewnetrznym rogu (rozmiar czcionki 12).

Umieszezone w pracy tabele. wykresy, rysunki powinny by¢ opisane odpowiednim
numerem 1 tytutem, a takze opatrzene mmformacjg o zrodle, z ktorego pochodz,
W preypadku, gdy autor sam jest tworcyg tabeli/wykresu/rysunku jako Zrodlo powinno si¢
wpisac: opracowanie wlasne.

Kazdy rozdziat pracy licencjackiej/magisterskiej powinien rozpoczynac si¢ od nowej
strony. Nagtowki rozdziatow 1 podrozdziatow powinny by¢ drukowane pogrubiong czcionka.

Przypisy i bibliografia

e  Wykorzystana w pracy licencjackiej/magisterskiej literatura musi by¢ oznaczona
W postaci przypisow zwierajacych informacje o nazwisku autora, tytule, nazwic
czasopisma/wydawnictwa/prasy, dacie 1 miejscu powstania wydania (w przypadku
publikacji zwartych) oraz numeru strony z jakiej =zaczerpnigta jest informacja.
W przypadku za$ zrodel internetowych musi zawierad bezposredni link do eytowanego
zrodla. Wykorzystywanie w pracy cytatow czy twierdzen innych autorow kazdorazowo
musi by¢ potwierdzone przypisem ze wskazaniem zrodia informacii.

e Zaleca sig stosowanie przypisow dolnych. Przykladowe przypisy:

o Prace zwarte: G. Balawajder, S.M. Grochalski, Wspolczesne problemy globalne.
Swiatowe zadiuzenie — przvklad ich rozwigzania, Wydawnictwo Uniwersytetu
Opolskiego, Opole 2005, s. 17; J. Misala, Migd=ynarodowa konkurencyjnosé
gospodarki narodowef, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2011, s.63.

o Rozdziat w_pracy zbiorowej:M Lampe,BilaterallradellowsinEurope, {857-1875.
A new daraset, [w:] A. Field, G. Clark, W. Sundstrom (red.), Research in Economic
History, JAl Press, Bingley 2008, s.140.

o Artykul w czasopismie naukowym: M. Holko, Pelitvka makroekonomiczna Unii
Europejskiej w swietle teorii post keynesowskiej, ., Mysl Ekonomiczna i Polityczna®, nr
2,2017, 5. 102,

o Artykul w prasie: B. Haas, T. Philips, What are Donald Trump's options for solving the
North Korea crisis?, ,,The Guardian”,05.09.2017.

o Internet: Raport, The Global Innovation Index

—https://www.globalinnovationindex.org [dostep:31.01.2017].
o Raporty/analizy: World Trade Report 2014, Trade and developmeni: recent trends and
the role of the WI'O, World Trade Organization, 2015, s.54.
¢ W przypadku stosowania tego samego przypisu bezpodrednio po sobie powinno
si¢ stosowaé zapis: Thidem, s. 14. lub Tamze, s.14.
e W przypadku, gdy pozycja byla juz cytowana w pracy, ale przypis nie powtarza
sig bezposrednio po sobie powinno si¢ stosowac zapis: M. Lampe, op. cir., 5.13.
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e Bibliografia powinna by¢ przygotowana wedtlug kategorii:1)Dokumenty publikowane,
2) Prace zwarte, 3) Artykuly 1 studia, 4) Prasa i czasopisma, 5) Internet.

s  Poszczegolne pozyeje bibliograficzne w ramach wi/w kategorii powinny byé utozone
wedlug kolejnosci alfabetycznej 1 rozpoczynac sig od nazwiska autora zrodia, np. Lampe
M., Bilateral Trade Flows in Europe, 1857—1875. A new dataset, [w:] A. Field, G. Clark,
W. Sundstrom (red.), Research in Economic History, JAI Press, Bingley 2008, s. 140.

11
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[

Zalacznik nr 2. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia na
kierunku administracja o profilu praktycznym

Praca nie moZe nosi¢ znamion plagiatu. Praca moze miec forme:
s  monograficzna;

s studium przypadku;

s analizy wybranego obszaru dzialalnosci organizacyjne;j;

e projektu.

We wstepie pracy (liczacym okolo 1,5 — 2 strony) powinny si¢ znalezé nastgpujace

skladowe:

s uzasadnienic podjccia  tematu  (poparte  odpowiednig  literaturs, odwolaniem
do wynikow badan, danymi ,etc.),

e cele pracy (w czescl te] nalezy przedstawic cel ogdlny pracy 1 cele szezegotowe/zadania
badawcze);

e tezy i/lub hipotezy;

& zakres pracy: IZeCzowy, CZasowy 1 przestrzenny,
e opis zastosowanych metod badawezych;

e krotki opis struktury pracy.

. Praca powinna zawiera¢ wstgp, rozdzial (rozdzialy) obejmujace przedstawienie badanego

problemu oraz uzyskanych wynikow i rozwigzan na podstawie literatury przedmiotu oraz
ewentualnic rozdzialy prezentujace wyniki  badan wlasnych odnoszace sig
do przedstawionych w przegladzie pismiennictwa zagadnien 1 wynikow; podsumowanie
1 wnioski; bibliografig; aneks (jezeh potrzeba); ewentualnie spis tabel, rysunkow itd.

Jedng z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wlasciwy dobor literatury i odpowiednie jej
wykorzystanie:

e student powinien opierac si¢ przede wszystkim na dzietach znanych autorow, w tym

przede wszystkim na publikacjach najnowszych;
s wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcojezycznych,

W pracy konieczna jest dbalosc o:

¢ dokiadnos¢ faktéw, ktora oznacza Scisle ich relacjonowanie bez tendencyjnej
1 jednostronne) prezentacji;

o doktadnos$é¢ pogladow, ktora oznacza ich obiektywizm 1 prezentacje nawet tych
stanowisk, ktore $wiadeza przeciwko wynikom i pogladom zawartym w pracy;

* pojecia podstawowe 1 szezegolowe w pracy musza byé jednoznacznie zdefiniowane;

¢ w przypadku wicloznacznosel terminologicznej trzeba ja wyjasnic i scisle przestrzegad
przyjetych w pracy okreslen;
¢ krytyczna polemika autora pracy jest zawsze dopuszcezalna, ale na zasadzie logicznej

12
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argumentacji autora pracy i przy jego konsekwencji terminologicznej oraz w stosunku
do poczynionych zatozen.

6. Wklad wlasny autora pracy moze polegad na:

=l

10.
1

wlasciwym doborze 1 znajomosci naukowej literatury krajowej oraz innych zrodet
w zakresie opisywanego tematu;

umigjetnosci logiczne] argumentacji 1 prawidlowego formulowania wnioskow oraz
scistego wyrazania sadow;

prezentacji znajomosci dziedziny wiedzy, z zakresu ktorej napisana jest praca,

potozeniu nacisku na badania wlasne autora pracy, formulowanie samodzielnych tez,
ocen i prezentacji wlasnego stanowiska, ktore to elementy w znakomity sposob podnosza
walory merytoryczne pracy;

uzasadnieniu  prezentowanych w pracy twierdzen poprzez: dobdr koncepeyjnie
uporzadkowanych juz istniejacych uzasadnien lub/i wilasna propozycje autora majaca
twirczy charakter;

Przy pisaniu pracy nalezy przestrzega¢ ogolnie przyjetych zasad edytorskich.

Zaleca sig, aby praca nie ograniczata sig jedynie do opisow stownych, ale zawierala takze
ilustracje liczbowa 1 graficzng. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w calej pracy
powinny by¢ opracowane i opisywane w jednolity sposob.

Whnioski plyngee z pracy licencjackiej powinny, wyraznie odnosi¢ sig do postawioneg
hipotezy (postawionych hipotez), wykonanego przegladu literatury przedmiotu.
Obijgtosc pracy licencjackiej powinna wynosi¢ minimum 40stron.

. Bibliografia powinna obgymowac kilkadziesiat pozycji biblhiograficznych (nmie mnigj niz 30

poz.).

Student ma obowigzek przedstawienia do oceny prace napisang poprawna polszczyzng.
Promotor ma prawo odrzuci¢ prace z istotnymi bledami jezykowymi.

13
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Zalacznik nr 3. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia
na Kierunku administracja o profilu praktycznym

1. Praca nie moze nosic¢ znamion plagiatu. Praca moze mie¢ forme:
« monografii
* studium analityczne, syntetyczne, przypadku:
e analizy wybranego ohszaru dziatalnosci organizacyjne);
s projekiu.
2. We wstepie pracy (hiczacym okolo 1,5 — 2 strony) powinny sig znalezé nastepujace
sktadowe:
* uzasadnienie podjgeia  tematu  (poparte  odpowiednia  literaturg, odwolaniem
do wynikow badan, danymi, przykfadami z praktyki etc.),
s ccle pracy (w czesci tef nalezy przedstawic cel ogolny pracy i cele szezegolowe/zadania
badawcze);
¢ tezy i/lub hipotezy;
s zakres pracy: rzeczowy, CZasowy 1 przestrzenny;
s opis zastosowanych metod i technik badawczych, analiz, prezentacji wynikow;
o krotki opis struktury pracy.

3. Praca powinna zawierac wstep, rozdzial (rozdzialy) teoretyczny obejmujacy przedstawienie
badanego problemu oraz uzyskanych wynikow 1 rozwiazan na podstawie literatury
przedmiotu oraz rozdzialy prezentujace wyniki badan wilasnych odnoszace sie do
przedstawionych w przegladzie piSmiennictwa zagadnien 1 wynikéw: podsumowanie
1 wnioski; bibliografie: aneks (jezeli potrzeba); ewentualnie spis tabel, rysunkow itd.

4. Jedna z podstaw oceny pracy dyplomowe] jest whasciwy dobdr literatury 1 odpowiednie jej
wykorzystanie:

s student powinien opierac si¢ przede wszystkim na dzietach znanyvch autoréw, w tym
przede wszystkim na publikacjach najnowszych oraz publikacjach z periodykow z listy
czasopism punktowanych przez MNISW;

s wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcojgzycznych;

e wysoce zalecane jest odwolywanie si¢ do case study podobnych przypadkow
1 dokonywania analizy poréwnawcze].

5. W pracy konieczna jest dbatosc o:

o dokladnos¢ faktow, ktéra oznacza Sciste ich relacjonowanie bez tendencyineg
1 jednostronnej prezentacji;

e dokladnos¢ pogladow, ktora oznacza ich obiektywizm 1 prezentacjg nawet tych
stanowisk, ktore §wiadeza przeciwko wynikom i pogladom zawartym w pracy;

* pojceia podstawowe i szezegolowe w pracy musza by¢ jednoznacznie zdefiniowane;

14
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w przypadku wieloznacznosci terminologicznej trzeba ja wyjasnic i Scisle przestrzegac
przyjetych w pracy okreslen;

krytyczna polemika autora pracy jest zawsze dopuszczalna na zasadzie logicznej
argumentacji autora pracy i przy jego konsekwencji terminologicznej oraz w stosunku
do poczynionych zalozen.

6. Wkiad wlasny autora pracy moze polegac na:

umigjetnym  wykorzystaniu  odpowiednich metod badawczych, dostosowanych
do charakteru i tematyki pracy, przy czym pozadane jest stosowanie kilku metod;
wlasciwym doborze i znajomosci naukowej literatury krajowej oraz innych zrodet
w zakresie opisywanego tematu;

whaserwym doborze 1 znajomosei podobnych praktycznych przykiadow, jak zagadnienie
analizowane w pracy magisterskiej,

umigjetnosci logiczne] argumentacji i prawidlowego formulowania wnioskdw oraz
scistego wyrazania sadow;

prezentacji znajomosci dyseypliny wiedzy, z zakresu ktorej napisana jest praca;

polozeniu nacisku na analizy autora pracy, formulowanie samodzielnych tez, ocen
1 prezentac) wlasnego stanowiska, ktore to elementy w znakomity sposob podnosza
walory meryltoryczne pracy;

uzasadnieniu prezentowanych w pracy twierdzen poprzez: dobor koncepeyjnie
uporzadkowanych juz istniejacych uzasadnien lub/i wlasng propozycje autora majaca
innowacyjny charakter:

proponowaniu whasnych rozwiazan o charakterze wdrozeniowym,

Przy pisaniu pracy nalezy przestrzegac ogolnie przyjetych zasad edytorskich.

Zaleca sig, aby praca nie ograniczala sig jedynie do opisow stownych, ale zawierala takze
ilustracje liczbowa 1 graficzng. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w calej pracy
powinny by¢ opracowane i opisywane w jednolity sposob.

Whioski plynace z pracy magisterskiej powinny, wyraznie odnosic¢ si¢ do postawiongj

hipotezy (postawionych hipotez), wykonanego przegladu literatury przedmiotu .
Objetosé pracy magisterskiej powinna wynosi¢ minimum 60stron.

. Bibliografia powimnna obeimowa¢ kilkadziesiat pozyen bibliograficznych.

Student ma obowiazek przedstawienia do oceny prace napisang poprawna polszczyzng.

Promotor ma prawo odrzuci¢ prace z istotnymi bledami jezykowymi.
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Zalacznik nr 4. Strona tytulowa pracy dyplomowej — wzér

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH GOSPOPDARKI KRAJOWE]
W KUTNIE

Wydzial Administracji i Nauk Spolecznych
kierunek:

IMIE I NAZWISKO

Numer albumu

TYTUL PRACY

Praca licencjacka/magisterska
napisana pod Kierunkiem naukowym

Kutno (rok)

16
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Zalacznik nr 5. Strona 2 pracy dyplomowej — wzér
Oswiadczenie kierufgcego pracq

Oswiadezam, Ze niniejsza praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam,
ze spelnia ona warunki do przedstawienia jej w postgpowaniu o nadanie tytulu zawodowego.

Data Podpis kierujgcego pracy

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom/a odpowiedzialnosci prawne] oswiadezam, ze niniejsza praca dyplomowa zostaka
napisana przeze mnie samodzielnie 1 nie zawiera tresci uzyskanych w sposdb niezgodny
z obowigzujacymi przepisami.

Oswiadezam rowniez, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem procedur
zwiazanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oswiadezam ponadto, Ze ninigjsza wersja pracy jest identyczna z zalaczona wersja
elektroniczng.

Data Podpis autora pracy
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Zalacznik nr 6. Ostatnia strona pracy dyplomowej - wzoér

Streszczenie

Streszczenie ma zawierac nie wigcej niz 8300 znakow

Stowa kluczowe: (10 stow)
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Zalacznik nr 7. Druk oceny pracy dyplomowej promotor

Kutno, dnia .............. 20.. 1.
Pieczeé sluibowa szkoly
PAN/PANI
Prosze ... . oo et B o oceng zalgczonej pracy dyplomowej studenta / studentki
Egzamin dyplomowy przewiduje sie w dniu ...t iiiiiniiiiiiiei e reeme e
DZIEKAN

Ocena pracy dyplomowej
(licencjackiejmagisterskiej)

Temat pracy

Nralbumu .......cocooeeeeeveeree. Seminarium Profesora oo e e

1. Czy tresc pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule oo v

2. Ocena ukdadu pracy, struktury podziatu treéci kolejnosci rozdziatow, kompletnosei, itp.

3. METYLOTYCZNA OCETIA PIACY S tvuvreanurreriveaeeereaaseeesmsmressressrassrassaansrensraserssssssanesarsesnssmnessnnssraseranssensns
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5. Czy 1w jakim zakresie praca stanow1 nowe ujecie problemu ......ocoveeveiceiie e e

6. Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodel ...

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc jezyvka, opanowanie techniki pisania pracy,

) Lt =Tovray R 08 L4 12 Vv =) T SO  STR

8. Sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, material zrodlowy)

Q. Prace OCEMIAM JAKO. ......ciouiieriiiieiieciimtiiecestes e e mescasest o ben seas s ssavas e ras ot s bra s e et samsansesas san banmteans

data podpis
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Zalacznik nr 8. Druk recenzji pracy dyplomowej — recenzent

Kutno, dnia .............20. r.
Picczgé stuzbowa szkoty
PAN/PANI
Prosze ..oooooviiiiiiniiinainnnn, o recenzje zalaczonej pracy dyplomowej (studenta / studentki)

Egzamin dyplomowy przewiduje si¢ W dnill .oooooviviiiiiiiiiins i

DZIEKAN

Recenzja pracy dyplomowej
(licencjackiejmagisterskiej)

Temat pracy

Imig¢ i nazwisko
Nralbumu .............c.............. Seminarium Profesora

1. Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu W tytule

2. Ocena ukiadu pracy, struktury podziahu tresci kolejnosct rozdziatow, kompletnoscer, itp.

3. Merytoryczna ocena pracy:
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4inne owagt:. ....coou o€ BB B Sl B LR E N

5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu ..o

6. Charakterystyka doboru i wykorzystania Zradel ...

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
SPIS IZECZY, OUSVIACZEY .. .eoeitiieeiie e ieeee et ettt et e es e st a e e s e eanan

8. Sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostgpnienie instytucjom, material zrodiowy)

9. Prace oceniam
JAEO. .o e e s e OO eI . .. et neanamnnas

data podpis
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Zalacznik nr 9. Wzor protokolu egzaminu dyplomowego

Akademia Nauk Stosowanych Kutno,dn. ................ r.
Gospodarki Krajowej w Kutnie

BT 1 T

Wiydzial : oo
Studia: ...
Numer dyplomu:.................

PROTOKOL
KOMISJI EGZAMINU DYPLOMOWEGO

z2dnia ..oeniniinennnn %)
Panfic........
urodzony/a dma ..., W .o
kierunek :
numer albumu: ... rok immatrvkulacji ...

zdawal/a egzamin dyplomowy przed Komisja Egzaminacyjna w skladzie ;
Przewodniczaey : ...l
Promotor: ......ccooviiininaennn.

Recenzent: .. _.......................

Zadane pytania: Ocena

Komisja jednogtosnie — wigkszoscig gloséw uznata, ze Pan/i zlozyl/a egzamin dyplomowy z

Biorac pod uwage :

0CeNg OAPOWICAZL ...cvvveiecriver e sre e v ss e e s s A= e
srednig ocen ze STUAIOW ... 2= e,

OCENG PIACY tevviumssssersrnsnnsisassaassissssins N
postanowila nadad tytuh......o.o e e e s e e
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Ogdlny wynik studiow (do wpisania na dyplom) ... e

Podpisy czlonkow Komisji Podpis Przewodniczgcego Komisji
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